Obec Nova Lhota
Nova Lhota 355

696 75 Nova Lhota

VYBEROVE RiZENI
na obsazeni pozice

UCETNI OBCE NOVA LHOTA
Napln prace:

- komplexni vedeni u€etnictvi obce,

- komplexni vedeni rozpoc¢tu obce,

- dafové agenda,

- personalni a mzdova agenda,

- fakturace,

- evidence majetku, zdvazkil a pohledavek obce,
- inventarizace majetku,

- zpracovani statistickych vykazi,

- zajiStovani platebniho styku s bankou,

- datové schranky, spisova sluzba,

- vykon sprévnich ¢innosti,

- agenda mistnich poplatkd,

- ové&fovani — vidimace a legalizace,

- vedeni pokladny,

- matriéni agenda v¢. uzavirani manzelstvi,

- dal8f administrativni prace na obecnim ufadg.

Misto vykonu prace:
- obecni ufad Nova Lhota
Pozadavky:
- Uplné stfedoskolské vzdélani ekonomického sméru s praxi,
- znalost podvojného uéetnictvi, téetnictvi obet,
- dobra znalost prace s PC (Windows, MS Office, internet),
- znalost zékona o ucetnictvi.
- Prokézani zvlaStni odborné zpusobilosti dle vyhlasky ¢. 512/2002 Sb., o zvlaStni
odborné zpusobilosti ufednikii izemnich samospravnych celkll, ve znéni pozdéjsich
ptedpist, nejpozdéji do 18 mésict od nastupu.

- Prokazani odborné zpusobilosti pro vykon funkce matrikatre do 12 mésicti od nastupu.

- Organiza¢ni schopnosti, komunikativnost, samostatnost, schopnost jednat s lidmi,
piijemné vystupovani, ochota dale se vzdélavat.
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Podminky:

- nastup od 1. 10. 2024, ptip. dle dohody,

- pracovni pom¢r na ¢astecny uvazek, po zapracovani na plny uvazek,

- pracovni pomér na dobu neurcitou se zkusebni dobou 3 mésice,

9. —10. platova ttida dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb. ve znéni pozdé&jsich predpisu.

Piedpoklady uchazece:

- statni obCanstvi CR,
- zpuUsobilost k pravnim ukonliim,
- bezthonnost.

Nalezitosti pisemné prihlasky:

- jméno, piijmeni a titul uchazece,
- datum a misto narozeni,

- statni pfislusnost,

- misto trval¢ho pobytu,

- telefonni kontakt, e-mail,

- datum a podpis zdjemce.

Povinné prilohy k piihlasce:

- strukturovany Zivotopis s uvedenim udajii o dosavadnim zaméstnani s dirazem na
odborné znalosti a dovednosti tykajici se pozadovanych ¢innosti,

- original nebo ovétena kopie vypisu z evidence Rejstiiku trestll ne starsi 3 mésici,
ovétena kopie dokladu o nejvy$$im dosazeném vzdélani,

- souhlas se zpracovanim osobnich udaju dle zakona ¢. 110/2019 Sb.

Ptihlasku doructe v obalce oznacené ,,Vybérové iizeni — UCETNI“ osobné nebo zalete na
adresu: Obecni ufad Nova Lhota, Nova Lhota 355, 696 74 nejpozdéji do 20. 9. 2024, 12.00
hodin.

V Nové Lhoté dne 9. 9. 2024

Digitalné podepsal

Antonln Antonin Okénka
s Datum: 2024.09.09
Okénka 2(?:5u2r:26 +02'00"
Mgr. Antonin Okénka, MBA
starosta obce
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